附件：报名材料及格式要求
   一、请中介机构在报名材料中按以下顺序准备资料：
1.封面。
封面以“京能集团社会审计机构库报名资料”标题，并在下方注明提报单位名称和时间。
2.目录。
3.入库请求及资料真实性声明、联合体协议。
入库请求是指本资料拟申请加入会计师事务所子库或拟申请加入工程审计联合体子库。对于会计师事务所既申请加入会计师事务所子库，又以联合体成员申请加入工程审计联合体子库的，应当分别编制并报送报名材料。
资料真实性声明，是指申请机构明确提供的资料是真实、准确、完整的，声明应当加盖申请方公章。
联合体协议是指由申请加入工程审计联合体的机构提供的、形成联合体的证明性文件，联合体应当由工程造价咨询单位为牵头方，会计师事务所为参与方。联合体协议应当加盖各方公章。
4.公司概况
申请方请按附表一、二、三的格式填写资料，联合体各方应当分别填表。附表下可适当做文字说明。
5.证照资料
5.1法人营业执照（清晰复印件加盖单位公章，须有效年检）。
5.2资质证书（清晰复印件加盖单位公章）。
5.3最新行业排名。
5.4获得的荣誉、奖励、在本行业内的行业经验及相关证明材料。
6.业绩介绍及证明材料。
申请方请按附表四格式准备2020年至2022年9月的业绩资料，并按行业类型和业务类型分别排列。
附表四后应当附相关业绩合同证明文件，仅截取首页、业务范围页和签章面即可。
7.其他资料
7.1近两年（2020-2021）在本行业内从事相关工作是否受到政府部门给予不良记录或行政处罚的情况说明，近一年在本行业内从事相关工作是否受过行业惩戒的情况说明。
7.2近两年（2020-2021）经过会计师事务所审计的财务报告
8.联系人姓名及联系方式。
联系人应当包括业务联系人和事务联系人。业务联系人是指对接京能集团审计业务的高级管理人员，应当是中介机构的合伙人或负责人，并提供公司开具的授权委托书；事务联系人是指入库成功后，可以及时响应询价文件、合同事务及其他事务的联系人。
联系人应当注明职务、联系电话（手机和办公座机）、联系邮箱（因京能集团目前使用腾讯邮箱，建议各事务联系人使用腾讯邮箱，各机构对邮箱使用有内部特殊规定的，也可使用公司内部邮箱）。
二、报送要求
1.报明材料应当控制大小，以利于邮件传输；应当同时报送扫描版（盖章）和可编辑的电子版；邮件传输存在困难的，可以以U盘形式邮寄。
2.请各中介机构严格按照报送时间要求报送资料，超过截止时间报送资料的不予受理。
3.各中介机构在资料准备过程中存在疑问的，请在工作时间拨打联系人电话。
附表一、公司基本情况表
	公司名称
	
	机构代码
	

	经营范围
	

	成立时间
（改制前）
	
	批准机关
	
	批准文号
	

	改制批准时间
	
	批准机关
	
	批准文号
	

	性质
	合伙制
	净 资 产：                万元

	
	有限责任
	实收资本：                万元

	经营收入（万元）
	2020年
	2021年
	[bookmark: _GoBack]2022年9月

	
	
	
	

	从业人员的职业资格情况
	其中： 注册造价师人数： 
中国注册会计师人数：
注册咨询工程师人数：
高级会计师人数：
……

	公司资质情况
	资质名称及编号

	分支机构情况
	名称
	从业人员情况

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



附表二、人员情况表
	总人数
	

	管理人员数量
	
	执业人员数量
	

	单位领导情况：

	姓名
	年龄
	职务
	执业
资格
	在单位从业
工作年限
	主要
工作业绩和经历

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	专业人员情况：
（提供主要职员的情况）

	姓名
	年龄
	现职务
	执业
资格
	在单位从业
工作年限
	主要
工作业绩和经历

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





附表三、组织机构介绍：
请以图表形式简要说明本单位的组织机构。并完成下列表格。
合伙人（股东）基本情况表
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	从业时间
	执业资格情况
	主要管理方向

	
	
	
	
	
	
	时间
	授予方式
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


注：公司制企业应介绍主要股东和公司股权结构，合伙制企业应介绍主要合伙人情况。
附表四、业绩情况一览表
请填写2020-2022年9月年有代表性的相关业绩并附相关证明材料
	序号
	业务分类
	委托方
	审计对象
	所属行业
	服务内容
	审计金额
	服务时间

	
	经责审计
	
	
	电力
	
	
	

	
	跟踪审计
	
	
	地产
	
	
	

	
	结算审计
	
	
	热力
	
	
	

	
	决算审计
	
	
	煤化
	
	
	

	
	境外审计
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	……
	
	
	


注：业绩应当与京能集团“煤电，煤化，清洁能源，热力供应，房地产物业经营、文旅医疗健康”等业态相同或相近，并请分类统计。如有境外审计业绩，请单独分类列示。
